Алгоритм процесса подключения номеров по программе «Свой круг»
Организационные мероприятия ПАО «АСЗ»:
1. Ответственное лицо от ПАО «АСЗ» получает сим карты у ПАО «МТС» по программе «Свой круг». 
2. Начальники цехов № 1, 2, 3, 5, 14, 17, 19, 24, 26, 28, 40 назначают ответственное лицо за получение сим карт в ПЭУ, прием заявлений от сотрудников цеха и выдачу сим карт, передачу заявлений в ПЭУ для осуществления процедуры подключения (секретарь, либо лицо, исполняющее его обязанности).

Бланки заявлений, перечень номеров к подключению и образцы заполнения заявлений расположены: \\asp.local\Server\Общие документы завода\Бланки заявлений по программе Свой круг

1. Подключение нового номера
1) Сотрудник ПАО «АСЗ» заполняет заявление на подключение нового номера, указывает выбранный номер телефона, тариф и передает заявление ответственному лицу.

Для цехов № 1, 2, 3, 5, 14, 17, 19, 24, 26, 28, 40 – ответственное лицо назначается распоряжением начальника цеха 
Ответственное лицо принимает заявления, проверяет полноту заполнения заявления, выдает сим карту и направляет сканы заявлений ответственному специалисту ПЭУ (052), оригиналы должны быть переданы через кольцевую почту.

Для подразделений РМУ, ОЯРБ, ОГМетр, ЦЗЛ, ОЭиРЗиС, УБ, ОСО, ОИБ, ОЗГТ, ООЗП, ОИ, ОДО, БМК, ПЭУ, ИУ, ОТК, УМТО, ООТиЗ, КС, ОК, ПЭО, ПДО, ОГСтр, ОПиОП, УПВ, ОРПиВОЦО, ФО, УПБОТиОС, ОБ, ОРПС, ОВА, ОТР, БГОиЧС, ОВКиУР, УИТ, ОГСв, ОКС, ОРНИ – ответственное лицо специалист ПЭУ.
Сотрудники вышеуказанных подразделений заполняют заявление у ответственного специалиста ПЭУ и получают сим карту.

2) Ответственное лицо ПЭУ при поступлении заявлений проверяет полноту заполнения заявлений, 1 раз в неделю направляет сканы заявлений со списком менеджеру ПАО «МТС».
3) Менеджер ПАО «МТС» проверяет корректность заполнения заявления и свободен ли желаемый номер, если все корректно, направляет заявку на подключение. Рассмотрение заявления и подключение занимает от 2 до 3 х дней.

2. Подключение номеров, портированных с другого оператора
1 ) Сотрудник самостоятельно  в офисе ПАО « МТС» пишет заявление на переход в ПАО «МТС» с сохранением номера. Тариф выбирает любой из доступных (целесообразно выбирать минимальный). 
2)  Перевод номера в ПАО «МТС» происходит в течение 10 дней.
3)  Далее для подключения тарифов по программе «Свой круг» действия аналогичны указанным в разделе «Подключение нового номера». При этом заявление должно быть написано не позднее, чем через месяц после перехода в ПАО «МТС».
[bookmark: _GoBack]Номера оформляются только на сотрудника ПАО «АСЗ», количество подключаемых номеров не ограничено. Для дальнейшего переоформления подключенных номеров на членов семей необходимо самостоятельное обращение в офис ПАО «МТС» 
